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※１ 郵送の場合 

・郵送代金３７０円・証明書発行手数料１部３００円 

・代金（切手でも可）及び身分証明の写しを先に事務局に送付。到着次第発行する。 

※２ 事務局に取りに来る 

・証明書発行手数料１部３００円 

・代理人が受け取りに来る場合は申請者の公的な身分を証明する写しと、代理人の公的な身分を証明  

するものが必要となります。 
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証明書の種類 必要部数 

 部 

 部 

 部 

 部 

 部 

証明書の種類 必要部数 

卒 業 証 明 書 部 

学業成績証明書 部 

単位修得証明書 部 

調査書（進学用） 部 

調査書（就職用） 部 

ふりがな   ふりがな   

氏名   旧姓   

生年月日        年     月      日生  

現住所 

〒 

 

入学年度      年 4 月 入学 転入年度        年  月 転学 

卒業年度      年 3 月 卒業 退学年度         年  月 退学 

卒業時科名 商業 国際経済 普通 卒業時コース名 普通 体育 特別進学 

最終担任名  

使用目的  

連絡先 電話番号  

期限       年   月   日 発行には 1週間程度かかります。 

受取方法 

郵送希望 
公的な身分を証明する写しを先に事務局に郵送してください。 

公的な身分を証明する住所のみに郵送します。 

事務局に取

りに来る 

本人の公的な身分を証明するものをご提示ください。 

代理人の方が受け取るときには代理の方の公的な身分を証明するものが必要です 

受付日       年   月   日：受付 受付者  


